PREGAO ELETRONICO

~N
¢ Memorando Eletronico de motivagdo onde consta o formulario de compra com a assinatura
do Solicitante, Coordenador do Setor, Dire¢do/Pré Reitoria Responsavel, Autoridade
Méaxima, Coord. Almoxarifado/Patriménio
J
¢ DFD — Documento de Formalizagdo de Demanda h
* Estudo Técnico Preliminar
* Gerenciamento de Riscos )
N
¢ Despacho do DAP para abertura de Processo
J

¢ Orgamentagdo
*Mapa de Formagdo de Pregos

¢ Declaragdo de Recursos Orgamentarios

¢ Autorizagdo de Modalidade
e Declaragdo de Bem/Servico Comum

e Telas do Comprasnet com Intengdes de Registro de Pregos (se pregdo SRP)

o Justificativa para afastamento de Exclusividade ME/EPP

e Termo de Referéncia

* Aprovagdo do Termo de Referéncia em conjunto com o Requerente
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e Portaria Designagdo de Pregoeiro/Equipe de Apoio e Certificagdo do Pregoeiro

*Minuta de Edital
¢ Nota Técnica/Formuldrio de Envio Para Parecer Juridico
¢ Declaragdo de Adequacdo ao Edital

PROJUR

e Parecer Juridico Individual ou Referencial

«

¢ Consideragdes posteriores ao Parecer Juridico
¢ Preenchimento do Checklist da AGU
« Edital

¢ Publicagdo do Aviso de Licitagdo no D.0.U., no site Institucional e EBC (se necessario)

*Resposta a Esclarecimentos e Impugnagdes (se houver)
¢ Preenchimento do Checklist do Pregoeiro Fase Interna
*Sessdo Publica (Abertura para lances, recebimento das propostas)

« Avaliagdo da Proposta pela Area Competente

¢ Documentos de Habilitagdo

¢ Declaragdes do Comprasnet

¢ Recursos, Contra-Razdes e Decisdo do Pregoeiro (se houver)
¢ ATA de Sessdo do Pregdo

e Termo de Adjudicagdo

¢ Encaminhamento para homologag&o via e-mail

*Homologagdo no Comprasnet pela autoridade maxima
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e Termo de Homologagdo

* Cadastro Reserva (se houver)

¢ Publicagdo no D.O.U. do Resultado de Julgamento

¢ Incidéncia Conduta Tipificada no art. 72 da Lei 10.520 - Pregoeiro (se houver)
* Checklist da Fase Externa



PREGAO ELETRONICO

¢ Decisdo Autoridade Competente ]

¢ Incidéncia Conduta Tipificada no art. 72 da Lei 10.520 — Gestor de Contratos

* Ata de Registro de Pregos, se SRP ]

* Publicagdo das Atas de Registro de Pregos no Site Institucional

* Memorando Eletrénico de constando o formuldrio de compra com a assinatura do Solicitante,
Coordenador do Setor, Dire¢do/Pré Reitoria Responsavel, Autoridade Maxima

¢ Declaragdo de Recursos Orgamentdrios, se SRP
¢ Despacho do DAP autorizando a emissdo do empenho,

¢ Consultar Certidées Negativas e emitir novas se necessério
*Empenho

e Encaminhamento da Nota de Empenho/Contrato ao Fornecedor

¢ Contrato (se aplicavel) ]

* Publicagdo do Extrato de Contrato no D.O.U.
¢ Encaminhamento para emissdo de Portaria

e Portaria

¢ Encaminhamento para penalizagdo (se houver)

¢ Certiddes Negativas
e Liquidag&o das Notas Fiscais (NP, NS, etc.)

*Pagamento (OB)

*Nota Fiscal com Ateste
¢ Relatdrio de Fiscalizagdo
¢ Arquivamento caso findado o processo ]
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